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МЕСЕЧЕН ГРАФИК НА ДЕЙНОСТИТЕ 

Септември 2016 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно-  

стопанска дейност 

Педагогически съвет 

1. Избор на секретар на ПС. 

2. Прием на ПДДГ.  

3. Приемане на Стратегия за 

развитие на ДГ програмната 

система, седмичното 

разпределение. 

4. Определяне на педагогическите 

екипи.  

5. Приемане на годишен план за 

дейността на детската градина. 

6. Приемане план за контролната 

дейност 

7. Приемане план за празници и 

развлечения в детското заведение. 

 

Отг.: Директорът 

Срок: 08.09.2016г. 
 

 

Педагогически контрол 

1. Капацитет на групите. 

2. Правилно водене на 

документацията. 

3. Интериор и готовност на групите 

за работа в съответствие с 

възрастовите особености. 

Отг.: Директорът 

Срок: 14.09.2016 г. 
 

Педагогическо съвещание 

1. Обсъждане и приемане на насоки 

за водене на задължителна 

документация 

Отг.: Директорът 

Срок: 1.09.2016 г. 
2. Уточняване списъчния състав по 

групи.  

Отг.: Директорът 

Срок: 1.09.2016 г. 
Работа с родителите 

1. Провеждане на организационни 

родителски срещи 

Отг.: Учителите на групи 

Срок: 30.09.2016 г. 
 

Хигиена и здравеопазване 

1. Поддържане на текуща хигиена.  

Отг.: Мед. сестра,комисия по 

хигиена 

Срок:  постоянен 
2. Оформяне на здравната 

документация по групи. 

Отг.: Мед. сестра 

Срок:30.09.2016 г. 
3. Проверка на състоянието на 

здравните книжки на пресонала 

Отг.: Мед. сестра 

Срок: 30.09.2016 г. 

1. Изготвяне на Образец 2 и 

съпътстващата го документация. 

2. Утвърждаване правилника за 

БУВОТ. 

Отг.: Директорът  

Срок: 15.09.2016 г. 
3. Утвърждаване правилника за 

вътрешния трудов ред. 

Отг.: Директорът 

Срок: 15.09.2016 г. 
4. Извършване на инструктаж по 

безопасност. 

Отг. И.Попова 

Срок: 14.09.2016 г. 
 

Общо събрание 

1. Запознаване и приемане на 

Правилника за вътрешния ред и 

Правилника за осигуряване на 

безопасни условия на възпитание, 

обучение и труд. 

Отг.: Директорът 

Срок: 15.09.2016  г. 
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Октомври 2016 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно-  

стопанска дейност 

Квалификация с ПЕ 

1. „ЗПУО – 

предизвикателства и 

възможности в 

управлението на 

образователните 

институции“  

Отг.: Директорът 

Срок: 20.10.2016 г. 
 

Педагогически контрол 

1. Проверка на ЗУД-дневници, 

филтър,досиета на децата и др. 

Отг.: Директорът 

Срок:03.10.2016 г. 
2. Провеждане на диагностични 

процедури по входни равнища – 

документиране.  

Отг.: Директорът 

Срок: 3.10.2016 г. 

Педагогическо съвещание 

1. Обсъждане на предстоящи 

есенни тържества. 

Отг.: Учителите  

на групи 

Срок: 05.10.2016 г.г. 

 

Работа с родителите 

1. Оформяне на родителските 

кътове на входа и по групи. 

Отг.: Учителите на  

групи 

Срок:03.10.2016г. 

2. Оформяне на кътове  

Отг.: Комисия УВРК 

Срок:14.10.2016 г. 

3. Обогатяване на базата по групи. 

Отг.: Учителите на  

групи и  

родителски активи 

Срок:28.10.2016 г. 

4.Есенни тържества по групи 

Отг.:  Учителите  

на групи  

Срок: през месеца 

 

 

Хигиена и здравеопазване 

1. Проверка на хигиенното 

състояние на обекта по указанията 

на РЗИ 

Отг.: Мед. сестра и  

Директорът 

Срок: 14.10.2016 г. 

1. Проверка на служителите за 

спазване на ПВТРД и БУВОТ. 

Отг.: Директорът 

Срок:14.10.2016 г. 

2. Сключване на договори с фирми 

за извършване на различни услуги 

и доставки. 

Отг.: Директорът 

Срок: текущ 

3. Проверка на документацията на 

ЗАС.  

Отг.: Директорът  

Срок: текущ 

 

 



4 

 

 

 

 
Ноември 2016 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-

педагогическа дейност 
Административно-  

стопанска дейност 

Квалификация 

1 Иновативната технология  ТРИЗ 

(теория за решаване на 

изобретателни задачи) 

                            Отг.:Комисията по        

квалификациите 

                               Срок:  18.11.16г. 

 

Педагогически контрол 

1. Текуща проверка на учебната 

документация. 

Отг.: Директорът 

Срок: 01.11.16 г. 

 

Педагогически съвет: 

1. Обсъждане и приемане на 

информация за резултатите по 

изпълнение на плана до момента. 

2. Приемане на отчет по 

изпълнение на решенията от ППС. 

3. Обсъждане на текущи проблеми. 

Отг.: Директорът 

Срок: 24.11.16 г. 

1. Проверка на състоянието на МТБ 

– обогатяване чрез дарения, 

съхраняване и опазване по групи. 

Отг.: Директорът 

Срок: 10.11.16 г. 

 

Работа с родителите 

1. Празнуване Деня на 

християнското семейство. 

Отг.:  Учителите  

на групи и  

 

 

 

 

Хигиена и здравеопазване 

1. Провеждане на текущ контрол по 

хигиенното състояние на обекта. 

Отг.: Директорът 

Срок: през целия месец  

 

2. Реализиране на оздравителни и 

закалителни мероприятия – 

контрол на температурата в 

занималните и спалните, 

проветряване, закаляване чрез 

облеклото на децата. 

Отг.: Мед. сестра 

Срок: през целия месец. 

1. Проверка на документацията на 

ЗАС.  

Отг.: Директорът  

Срок: текущ 

 

2. Проверка за спазването на 

работното време. 

Отг.: Директорът  

Срок: текущ 

 

3. Приемане на план за работа при 

зимни условия. 

Отг.: ЗАС и 

Директорът 

Срок:15.11.16г. 

 

4. Инвентаризация на ДМА. 

Отг.: Гл.счетоводител           

ЗАС 

Срок:20.11.16 г. 
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Декември 2016 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно-  

стопанска дейност 

Педагогически контрол 

 

1. Текуща проверка по планиране 

на УВР в дневник  

 

2.Текуща проверка по спазване на 

хорариума от ситуации и 

седмичните разпределения по ОН; 

 

3.Текуща проверка по водене на 

ЗУД. 

Отг.: Директорът 

Срок: текущ 

4. Текущ педагогичски контрол по 

групи 

Отг.: Директорът 

Срок: по график 

 

Квалификация 

1 „Развиване на 

възпитателния потенциал на 

семейството“  

Отг.Комисията по 

квалификациите 

                               Срок:  16.12.16г. 

 

1. Организиране на коледно 

тържество с децата. 

Отг.: ПЕ и музикален  

ръководител 

Срок:22.12.2016г. 

1. Приключване и отчитане на 

финансовата година. 

Отг.: ЗАС 

Срок: 20.12.16 г. 

 
2. Контрол на тримесечния отчет на 

гл.счетоводител. 

Отг.: Директорът 

Срок: 07.03.17 г. 

3. Проверка по плана за зимна 

подготовка–снегопочистване, 

инструктажи и др. 

Отг.: ГУТ 

Срок: текущ 

 

4. Проверка за спазването на 

работното време. 

Отг.: Директорът  

Срок: текущ 

 

 

Хигиена и здравеопазване 

1. Провеждане на текущ контрол на 

хигиенното състояние на кухня, 

складове, занимални и др. 

Отг.: Директорът  

Срок: текущ 

 

Работа с родителите 

1. Провеждане на събрание на 

родителските активи по групи за 

вземане на решения за коледното 

тържество. 

Отг.: Директорът 

Срок: 02.12.16 г. 

2. Организиране на изложба на 

децата от коледни рисунки, 

предмети, украси – базари по 

групи. 

Отг.: Учителите на групи 

Срок: текущ 

 

 

Януари 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

Квалификация 

1. „Обучение на персонала за 

действия при БАК, пожари, първа 

помощ и др.“ 

Отг.: Мед. сестра 

Срок:13.01.17 г. 

Педагогически контрол 

1. Текущ контрол по ЗУД – книга 

за дарения, летописна книга, 

протоколи от родителски срещи и 

др. 

Отг.: Директорът 

Срок: 06.01.17г. 

1. Текущ контрол по пълняемост на 

групите – капацитет, обхват по 

списъчен състав,фиктивно 

записани деца. 

Отг.: Директорът 

Срок: 06.01.17 г. 

 

2. Проверка по спазване на ПВТР. 

Отг.: Директорът 

Срок: текущ 

1. Изготвяне на щатно разписание, 

актуализация на Списък образец 2 

и др. справки и документи. 

Отг.: Директорът 

Срок: при поискване 

 

2.Контрол по дейностите по 

БДП,БА,ГО и ЕВ. 

Отг.: Директорът 

Срок: 20.01.17 г. 
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Януари 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

2. Текущ педагогичски контрол по 

групи 

Отг.: Директорът 

Срок: по график 

 

3.Педагогически съвет за отчет на 

резултатите от ВП на полугодието. 

Отг.: Директорът 

Срок: 20.01.17г. 

 

Хигиена и здравеопазване 

1.  Здравно образование за 

родители на тема: „Защо моето дете 

често боледува” 

Отг.: Мед. сестра 

 

3. Текущ контрол на ЗАС. 

Отг.: Директорът 

Срок:20.01.17 г. 

 

4. Проверка на изпълнение на 

задачи от плана за зимна 

подготовка. 

Отг.: Директорът 

Срок:текущ 

 

5. Провеждане на Общо събрание 

за обсъждане на текущи въпроси и 

годишен отчет. 

Отг.: Директорът 

Срок: 20.01.17 г. 

 

 

Февруари 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

Педагогически контрол 

1. Извършване на текуща проверка 

по ЗУД – дневник, филтър, 

закаляване. 

Отг.: Директорът 

Срок02.02.17. г. 

Квалификация на ПЕ 

1.„ Управленските компетентности 

на педагогическите специалисти“  

                    Отг.: Директорът 

Срок:27.02.17 г. 

1. Организиране на празниците от 

пролетния цикъл – приемане на 

графици за провеждане на 

тържества за Баба Марта, 

тържествата за мама. 

Отг.: ПЕ 

Срок: 20.02.17 г. 

 

1. Проверка за спазването на 

работното време. 

Отг.: Директорът  

Срок: 06.02.17г. 
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Февруари 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

2. Цялостна педагогическа 

проверка в подготвителните групи 

Отг.: Директорът  

Срок:по график  

3. Текущ педагогичски контрол по 

групи 

Отг.: Директорът 

Срок: по график 

 

Хигиена и здравеопазване 

1. Текущ контрол по хигиенното 

състояние на детската градина. 

Отг.: комисия 

Срок: 10.02.17г. 

 

Работа с родителите 

1. Провеждане на родителски 

срещи за решаване на 

организационни проблеми и 

текущи задачи в групата, 

празнуване на празници 

Отг.: ПЕ 

Срок: 24.02.17г. 

2. Проверка на документацията на 

ЗАС, гл.счетоводител 

Отг.: Директорът, 

Срок:.24.02.17 г. 

 

 

 

Март 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

Педагогически съвет 

1. Анализ на резултатите от 

изпълнение на планираните 

мероприятия по ГКП за 

полугодието. 

Отг.: Директорът 

Срок:10.03.17 г. 

 

Квалификация 

1.„ Приобщаващото обучение в 

действие“ 

Отг.:Комисията по квалификациите 

Срок: 22.03.17г. 

 

Педагогически контрол 

1. Проверка на задължителната 

документация по групи.  

Отг.: Директорът 

Срок:текущ 

 

 

Срок: ............... г. 

1. Организиране и провеждане на 

празниците: 

– Баба Марта; 

Отг.: Муз.педагог, ПЕ 

Срок: 1.03.17 г. 

– 3 март– урок по родолюбие; 

Отг.:   Учителите  

на ПГ 

Срок:03.03.17 г. 

–осмомартенски и/или пролетни 

тържества – по групи. 

Отг.:  ПЕ 

Срок: по график  

1. Контрол на тримесечния отчет на 

гл.счетоводител. 

Отг.: Директорът 

Срок: 07.03.17 г. 

 

2. Текуща проверка на воденето на 

задължителната документация от 

ЗАС  

Отг.: Директорът 

Срок: 24.03.17 г. 
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Март 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

2. Извършване на текуща проверка 

по плана за контролна дейност 

Отг.: Директорът 

Срок: по график  

Работа с родители 

1. Организиране на съвместни 

дейности с родители, деца и 

учители с цел социализация на 

детската личност. 

Отг.: ПЕ 

Срок: по график  

Хигиена и здравеопазване 

1. Обсъждане и приемане на 

информация за състоянието на 

хигиената и рационалното хранене 

в ДГ. 

Отг.: Мед. сестра 

Срок:10.03.17 г. 

3. Проверка на документацията за 

охрана на труда.  

Отг.: Директорът 

Срок: 06.03.17г. 

 

4. Проверка за спазването на 

работното време от персонала. 

Отг.: Директорът 

Срок: текущ  

5. Обогатяване на МТБ. 

Отг.: ПЕ по групи 

Срок: текущ 

 

 

Април 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

Квалификация 

1.„ Проблеми на педагогическо 

взаимодействие в разновъзрастови 

групи в детската градина“ 

Отг.: комисия квалификация 

Срок: 28.04.17г. 

 

Педагогически контрол 

1. Проверка на ЗУД – спазване 

инструкциите за попълването и 

воденето му. 

Отг.: Директорът 

Срок: текущ 

 

2.Цялостна педагогическа проверка 

в подготвителните групи 

Отг.: Директорът  

Срок:по график  

 

Педагогически съвещания 

1. Обсъждане на организационни 

въпроси по повод празнуването на 

пролетните празници – 

Цветница,Великден 

Отг: ПЕ 

Срок: 03.04.17г. 

 

 

Работа с родителите 

1. Среща с родителските активи за 

обсъждане на текущи въпроси. 

Отг: Директор 

Срок: 14.04.17г. 

2.Организиране на изложба от 

произведения на децата, посветени 

на празника Великден.  

Отг.: ПЕ по групи 

Срок: м.април 

Хигиена и здравеопазване 

1. Провеждане на текущ контрол на 

хигиенното състояние на детската 

градина. 

Отг.: комисия,Мед. сестра 

Срок: 07.04.17г. 

1. Проверка на документациятана 

ЗАС.  

Отг.: Директорът 

Срок: текущ 

2. Проверка на документацията на 

главния счетоводител 

 Отг.: Директорът 

Срок:текущ 

3. Проверка на работното време. 

Отг.: Директорът 

                                     Срок: текущ  
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Май 2017 г. 

Педагогическа дейност 
Организационно-педагогическа 

дейност 
Административно- 

стопанска дейност 

Педагогически съвет 

1. Годишен педагогически съвет 

Приемане на Доклад –  

анализ за дейността на детската 

градина през 2016/2017 г.  

2. Насоки за работата през летния 

сезон. 

Отг.: Директорът 

Срок: 30.05.17г. 

 

Педагогически контрол 

1. Регистриране на изходното 

равнище по групи в дневниците. 

Отг.: Директорът 

Срок: 19.05.17 г. 
 

Педагогическо съвещание 

1. Разглеждане на организационни 

въпроси относно провеждане 

празника на детето 1 юни – 

връчване на сертификати, грамоти, 

куклена постановка. 

Отг.: ПЕ 

Срок: 19.05.17 г. 

 

Работа с родителите 

1. Изпращане на децата от ПГ в 

първи клас. 

Отг.: Учителите  

 на ПГ групи, 

Срок: 26.05.17 г. 

 

Хигиена и здравеопазване 

1. Актуализиране на плана за 

закаляване през лятото. 

Отг.: Мед. сестра 

Срок: 19.05.17г. 

2. Извършване на текущ контрол по 

хигиенното състояние на двора и 

уредите 

Отг.: Директорът,  

комисия ОБУВОТ 

Срок: 05.05.17 г. 

1. Изготвяне на справки за ремонти 

в детската градина.  

Отг.: комисия ОБУВОТ,ЗАС 

Срок: 12.05.17 г. 

 

2.Проверка за спазване на 

работното време на персонала.  

Отг.: Директорът  

Срок: текущ 

4. Проверка документацията на 

ЗАС – болнични, справки до НОИ, 

НАП и др.  

Отг.: Директорът  

Срок: текущ  

 

 

 

 

Годишен комплексен план на ДГ 46 „Горска приказка” е приет на Педагогически 

съвет на 08.09.2016 г. с Протокол № 1 и утвърден със Заповед № РД 02-280/8.09.2015 г. на 

Директора на ДГ 46 „Горска приказка“ 


